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UNIVERSIDAD'NAI;IDNAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRALIAN

“Afio del Bicentenario, dela nunguliﬂécﬁdn de nuestra independencia, y de la Conmemoracitn de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”
“AND-DEL OECEHID DE LA IBUALDAD DE DPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”.

RESOLUCIGN DIRECTORAL N.2 0B3-7024-UNIA-DGA

Yarinacocha, 04 de enero de 2024,

. e VISTO: Informe N°350-2023-UNIA-/DGA/ULICRP de fecha 29 de
noviembre de 2023, en que la Unidad de Logistica la Indagacion de mercado del Servicio de Gestion de los Tramites
Documentarios y/o expedientes tramitados en la Facultad de Ingenieria y Ciencias Ambientales de la UNIA;

CONSIDERANDO:

i Que, el articulo 18° de la Constitucién Politica del Perd, establece que las
universidades tienen autonomia en su régirmen normativo, de gobierno, académico, administrativo y economico,
concordancia que se expresa taxativamente en la Ley Universitaria N°® 30220, que eh s articulo 8° establece: “La Autonomia
Universitaria es inherente a las universidades, se ejerce de conformidad con lo establecido con la Constitucion, la presente
Ley y deméas normativas aplicables. F_j"sia autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes: 8.1) Normativo..., 8.2) De
Gobierno..., 8.3) Académico..., 8.4} Administrativo... y 8.9) Econémico..."; j e

; Que, mediante Ley N° 27250, de fecha 30 de diciembre de 1899, se crea
l2 Universidad Nacional Intercultural.de la Amazonia, con sede en el distrito de Yarinacacha, provincia de Coronel Portillo,
departamento de Ucayali; : ;

: Que, con Resolucion N°547-2023-UNIA-CO, de fecha 03 de octubre se
aprueba el Informe Final de los resultados de las Elecciones de las Principales autoridades de la Universidad Nacional
Intercultural de la Amazonia, para el periodo 05 de octubre de 2023- 04 de octubre de 2028-Rector, Vicerrector Académico
y Vicerrector de Investigacion, a la Lista N°01, conformado por: Dr. Juan Lépez Ruiz- Rector, Dr. Hernan Avila Morales,
Vicerrector Académico y al Dr. Victor Erasmo Sotero Solis, Vicerrector de Investigacion;

Que, con Resolucién de Consejo Uriversitario N°002-2022-UNIA-CU, de
fecha 08 de Noviembre de 2023, 12 Comision Organizadora designa al Dr. Juan Nicolas Vela Vasquez las funciones como
Director General de Administracion de la Universidad Nacional Intercultural de la Amazonia; y con Resolucion N°® 255-2021-
UNIA-CO, de fecha 11 de junio.de 2021, el Presidente de la Comision Organizadora delega facultades al Director General
de Administracion a fin de que. amita, entre ofras, resoluciones relacionadas con;. “Reconacer adeudos de gjercicios
presupuestales anteriores y crédits devengados, respscto de las obligaciones que. les corresponda, sin intereses, en
concordancia con la normativa vigente, asi como resolver los recursos administrativas de reconsideracion interpuesto contra
dichos acfos”; 7 s

Que, mediante Resolucion de Conssjo Universitario N°130-2023-UNIA-
CU, del 28 de diciembre de 2023 se aprueba mediante Sesion Extraordinaria por Unanimidad el Presupuesto Institucional
de Apertura (PIA), correspondiente ai afic Fiscal 2024 del Pliego 542: UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA
AMAZONIA: con cargo a ser modificade de acuerdo a la realidad y necesidad Institucional;

Que, con Informe N°350-2023-UNJA-DGA/ULICRP de fecha 29 de
noviembre de 2023 la Unidad de Logistica realiza la Indagacion de mercado para determinar el valor estimado para la
contratacién del Servicio de Gestién de los 7ramites Documentarios y/o expedientes traritados en la Facultad de Ingenieria
y Ciencias Ambientales de la UNIA, los Proveedores que enviaron sus ofertas econdmicas actualizadas, de acuerdo a los
t&rminos de referencia son:1) Sra. Marja Soledad Pinchi Sanchez y 2) Srta. Leydi Silva Lozano, Concluyendo que dela
indagacion de mercado efectuada se tomo al postor Sra. Marja Soledad Pinchi Séitchez, lo cual se ajusta al termino de
Referencia solicitada por el Area Wsuaria, cuyo valor economico estimado asciende 2 $/.1,500.00 (Un mil guinientos con
00/100 soles); s

Que, con Informe N°1976-2023-UNIA-DGA/UL, de fecha 23 de diciembre
de 2023, la jefa de la Unidad de Logistica solicita Certificacion de Crédito Presupuest?! por el Servicio de Gestion de los
Tramites Documentarios y/o expedientas tramitados en |la Facultad de Ingenieria y Ciescias Ambientales de la UNIA, por el
monto de S/. 3,000.00 (Tres mil con 00/100 soles) correspondientes a los meses de noviembre y diciembre de 2023;

) Que, con Carta N°2508-2023-UNIA-DGA de fecha 26 de diciembre de
2023 |a Direccion General de Adminjsiracin solicita Disponibilidad de Crédito Presupuestal con la finalidad de garantizar el
pago por el servicio prestado por |2 proveedora la Sra. Marja Soledad Pinchi S&nchez , Facultad de Ingenieria y Ciencias
Ambientales de la UNIA; Tk R _

s T Que, mediante Carta N°561-2023-U |A-R/OPP de fecha 29 de diciembre
la Oficina de Planeamiento y Pre: puesto remite a la Direccion General de Administracion con Informe N°120-2023-UNIA-
OPP/UPTO, en la que concluye gue: ™ Zon fecha 29 de diciembre del 2023 emisién de este informe se informa a la Oficina
de Presupuesto el trémite pera incorporacion de mayores ingresos publicos y' modificaciones presupuestarias a nivel
institucional en el marco del numéral 36.5 articulo 36 del Decreto Legislativo N°144(0 No fue aprobada por el Ministerio de
Economia y Finanzas por eli¢- s devuelve Ja documentacion adjuntada en el @nexo N °01 accién que imposibilita dar
certificacion de crédito presupuests/’; Por lo que en cumplimiento del Decretd Legisiativo N°1441-Decreto Legislativo del
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UINIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTLRAL I]E‘LA AMAZONiA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIGN

“Afia del Bicentenario, de |a consulidacidn de nuestra Independ ydelaCi acitn de o Herolcas Batallas de Junin y Ayacucho”
*ANO DEL DECENID DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MULJERES Y HOMBRES”

RESOLUCION DIRECTORAL N.2 DBS-2024-LINIA-DGA

sistema Nacional de Tesorerfa, Articulo N°17 *Toda deuda de este afio fiscal 2023 debera ser reconocido mediante una
resolucion por devengado, afectando al presupuesto 2024; se devuelve los documentos contenidos en las cartas siendo un
monto total de S/ 210,866.00 (Doscientes diez mil ochocientos sesenta y seis con 00/100 soles) en la meta 23, clasificador
23.29.11 LOCACION DE SERVICIOS REALIZANOS POR PERSONAS NATU RALES; Recomendando se derive el presente
Informe a la Direccién General de Administracién-UNIA para conocimiento y proceder seguin su competencia;

Que, mediante Decreto Supremo e 017-84-PCM se aprueba el
Reglamento del Procedimiento Administrative para el reconocimiento y abono de créditos internos y devengados a cargo
del Estado, estableciéndose las disposiciones que regulan Ia tramitacion de las acciones y reclamaciones de cobranza de
créditos interos a cargo del Estado, por concepto de adquisiciones de bienes, servicios y otros créditos similares
correspondientes a ejercicios presupuestales fenecidos, con excepcion del endeudamiento. financiero autoriza por norma
legal expresa; oy (SESs
3 Que, seglin lo dispuesto por el articui: 3 del citado Decrato Supremo, se
entiende por créditos, las obligaciories que, no habiendo sido afectadas presupuestalmente, han sido contraidas en un
ejercicio fiscal anterior dentro de lcs mentos de gastos autorizados en los Calendarios de Compromisos de ese mismo
ejercicio; :

: Que, en los articulos 6° y 7° del Reglamento disponen que el
reconocimiento de la deuda sera promovido por el acreedor ante el organismo deudo, acompafiado de la documentacion
que acredite el cumplimiento de la obligacion de su competencia ; y que el organismo deudar; previo los informes técnicos
y juridicos internos, con la indicacifn de la Conformidad del cumplimiento de la obligacion, y las causales por las que no se
ha abonado el monto correspondiente, resolvera denegando o reconociendo el crédito y ordenando su abono con cargo al
presupuesto del ejercicio vigente!

. Que, estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por la
Ley N° 30220 - Ley Universitaria; Ley N° 27250 - de Creacién de la Universidad Nacional Intercultural de la Amazonia;
Resolucién Viceministerial N° 219-2018- MINEDU: Resolucién Viceministerial N° 015-2021-MINEDU: Resolucién
Viceministerial N°® 244-2021-MINEDU; Resolucion Viceministerial N° 230-2621-MINEDU; Resolucién del Consejo Directivo
N® 131-2018-SUNEDU/CD y Resolucion N° 255-2021-UNIA-CO i

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - RECONOCER como deuda proveniente del

ejercicio fiscal 2023, conforme a los documentos del visto y los considerandos de-1a presente Resolucion, la siguiente
obligacion de pago:

Proveedor /Ruc/ Importe Descripcion del Servicio : Monto de Ia

Entregable deuda
Marja Soledad Pinchi | §/3,000.00 | Szivicio de Gestion de los Tramites | S/, 3,000.00
Séanchez/ Documentarios y/o expedientes tramitados en la -
100001023531/ : Facultad de Ingenieria y Ciencias Ambientales
noviembre y de la UNIA s - |
diciembre 2023 .2

N
T ARTICULO SEGUNDO. - Autorizar2 Iz Unidad de Logistica de la UNIA,
efectuarlas acciones correspondientes para efectuar el pago de las deudas del ejercicic anterior, reconocidos en la presente
resolucion,

. ARTICULO TERCERO. - HACER de conocimiento, este acto resolutivo, al
interesado y a las instancias administrativas que correspondan. ;

REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE

Loglstica
Interesada
Archive
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ADQUISICIONES
(SERVICIOS)

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

INFORME N°504-2023/DGA/UL/WEPD

A : C.P.C. ROCIO VILLEGAS RUIZ L
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA DE LA UNI g

ASUNTO : SOLICITC CERTIFICACION PRESUPUEST!‘-\L
REFERENCIA : a) EXPEDIENTE

b) CARTA N°018-2023-UNIA-OPP/UPTO

c} CARTA N°496-2023-UNIA-R/OPP

FECHA : YARINACOCHA, 22 DE DICIEMBRE DEL 2023

Grato es dirigirme a Usted, para saludarlo cordialmente y a la vez informar que debido a
la CARTA N°018-2023-UNIA-OPP/UPTO la jefa de Presupuesto remite con CARTA N°496-2023-
UNIA-R/OPP realizaron la develucion de los documentos para modificacion de meta, recursos ylo
clasificador de gasto en las hojas de pedido del area usuaria de acuerdo al ANEXO 01. Habiéndose
subsanado las observaciones se realiza el retorno del expediente para su certificacion del
SERVICIC DE GESTION DE LOS TRAMITES DOCUMENTARIOS Y/O EXPEDIENTES
TRAMITADOS EN LA FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIA
por el monto de S/. 3,000.00.

Por tal motivo se procede a realizar la cancelacion de 60 dias.

Sin ofro particular, es todo cuante informo a usted, para su conocimiento y fines
consiguientes.

Atentamente;
WALTEE—EWX% /ozo DIAZ
OperaQer/Lo Stico
[ UH#VERSIMU
FENES "B g
D2 LOGISTICA

5’5 ROGYWEID D
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“Afo de la Unidad, la Pazy ¢! Desarrolio”

R
g;ﬂ yarinacocha, 01 de diciembre del 2023

¥
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Carta N°2297-2023-UNIA-DGA

CPC

Agripina Blanca Silva Salas

Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Presente

DI REET R

R TS

Asunto . Solicito Certificacion de Crédito Presupuestal

Ref. : Informe N°1724-2023-UNIA-DGA—UL. :
Saludo a usted cordialmente, asimismo, en atencién al documento en referencia, presentado por
la Mg. Rocio Villegas Ruiz, Jefe de la Unidad de Logistica, se soficita la CERTIEICAC|ON DE
CREDITO PRESUPUESTAL, por el monto de S/, 1,500.00 (Un mil quinientos cor:00/100 soles),
por el servicio para la gestion de los tramites documentarios ylo expedientes tramitados en la
facultad de ingenierfa y ciencias ambientales de la Unia. (adjuntando 47 folios}.

Agradeceré consignar ol detalle de los siguientes conceptos:

s Rubroy Fuente de Financiamiento.
o Clasificador de Gastos

Sin otro particular, quedo de usted.

Atentamente,

o UdCERSIDAD NACIOHAL HEERCULIUR--
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UNIVERSIDAD NAGIGNAL ¢ UNIDAD DE =
INTERC DE LA AMAZONIR { LOGISTICA
Neiada TNEA 1201 B SUNERDICD %

» 40 de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”
INFORME N°1724 -2023- UNIA/DGA/UL

URIYE RSIDAD Ma iy

A - Dr. JUAN NICOLAS VELA VASQUEZ _ e iy O
Director General de Administracién de fa UNIA RECEZ & -
DE *MG. C.P.C. ROCIO VILLEGAS RUIZ
Jefe de la Unidad de Logistica de la UNIA
ASUNTO - SOLICITO CERTIFICACION PRESUPUESTAL
FECHA - Yarinacocha, 30 de noviembre def 2023,

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para saludarlo cordiaimente y al mismo tiempo remitirle el CCMN generado,
las hojas de pedidos de Servicios que detalla ia meta designada por el drea usuaria, segln términos de referencia
sefialadas, siendo lo siguiente:

ANEXC 1
| rrem H/P GCMN DESCRIPCION DEL SERVICIO META | ESPECIFICA | RUBRO MONTO
SERVICIO DE GESTION DE LOS TRAMITES
DOCUMENTARIOS Y/O EXPEDIENTES TRAMITADOS | 0
4 000985 op6ez | EN LA FAGULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS 23.27.1498 | 2:00 $/,1,500.00
AMBIENTALES DE LA UNIA.
TOTAL S/.1,500.00

En tal sentido, solicito se canalice a través de su Direccion en coordinacion con la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, por el monto de $1. 1,500.00 (MiL. QUINIENTOS CON 00/100 SOLES) exonerado del GV, el cua! deberd
detallar la Meta, Fuente de financiamiento, tipo de recurso y &l numero de transferencia que sera afecio al compromiso
anual y mensual en el sistema SIGA - SIAF

Ei area usuaria es responsable de formular su requerimiento y programarlos en funcién de las nacesidades que
pretenden alcanzar su objetive o finalidad plblica.

Agradeciéndole su atencidn a la presente me despido de usted con las muestras de mi especial consideracion.

Atentamente,

ﬁ UNIVERSIDAD NACIONAL
Ea INTERCULTURAL DE LA AMAZOMNIA
DIRECCIOK GENERAL DE ADMNISTRACION

PROVEIDO
PASE A: SPD
PARA:
[ “ - u'r"
Ge. secha 2721 T riaag
Archive. 7 T
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& unid_logistica@unia.edu.pe
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha : 21/12/2023

Médulo de Logistica
Versién 23.01.00.U2

UNIBAD EJECUTORA @ 01

Hora : 0B8:54
Pagina: 1det

PEDIDO DE SERVICIO N°
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL CE LA AMAZONIA

NRO. IDENTIFICACION : 001200

Direccién Solicitante

Tipo Uso : Consume

: OFICINA DE FICA

Entregar a Sr(a) . GARCIA RUIZ JUAN
Fecha . 03/11/2023
Actividad Operativa : C0222 GESTIONAR LAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION
Motivo _ wSERVICIO DE GESTION DE LOS TRAMITES DOCUMENTARICS Y/O EXPEDIENTES TRAMITADOS EN LA FACULTAD DE INGENIERIAY
" CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA"

FF/Rb | META/ MNEMCNICO Funcion Division Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry ActAifObr

1-00 0023 22 006 0008 9001 3999999 5000003
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor 3/ Unidad Medida

074100431207 SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 232911 1.00 SERVICIO

P
ez Yaversioag uaciony
MA@W@E&RCUM{}M
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/AVERSIDAB NACIONAL 'NTERCULTURAL DE LA AMAZONIA

/" FACULTAD DE INGENIRIA Y CIANCIAS AMBIENTALES

“De deln Cidadd, la L@Ea;;j ol Clesariolle”

TERMINOS DE REFERENCIA - SERVICIO

“SERVICIO DE GESTION DE LOS TRAMITES DOCUMENTARICS Y/O EXPEDIENTES TRAMITADOS EN LA
FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA™

Facultad de ingenieria y ciencias ambientales.

.- OBJETO DEL SERVICIO:

Contratar el servicio de gestion de los tramites documentarios ylo expedientes tramitados en fa Facultad de
Ingenieria y Ciencias Ambientales de la Universidad Macional Intercultural de la Amazonia.

.-  FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion fiene por finalidad publica, contribuir al correcto funcionamiento administrativo, con
la contratacion de un personal que desempefie actividades de gestion administrativas, las actividades lo
desarrollaran de manera presencial utilizando (correo Institucional o corporativo, intranet, extranet,
aplicaciones de mensajeria instantanea, redes sociales u ofros analogos) y remota de ser el caso.

IV)-  CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

E! proveedor de servicio, realizara fas siguientes actividades:

Tramitar la documentacion que genere la oficina.

Atender e informar al piblico en general sobre gestiones a efectuar y la situacion de los documentos o
expedientes tramitados.

3. Evaluary seleccionar documentos proponiendo su eliminacion o transferencia al archivo pasivo.

4. Organizar el control y seguimiento de la documentacion de recepcion, derive o emita la oficina a fin de
orientar al publico usuario.

Recepcionar y controlar los Utiles de escritorio y/o suministros asignados a la Oficina.

Custodiar los tiles, mobiliarios y equipos de oficina.

V). REQUERIMIENTQ TECNICO MINIMOS

& Profesional tituado en Técnico en Secretariado Ejecutivo.

4 Conocimiento en Computacion, redaccion, Acervo documentario, Inglés Basico.
4 Experiencia en el sector publico

4 Contar con RUC activo y habide

Vi)-  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Proveedor es el Unico responsable ante LA ENTIDAD de cumplir con la contratacion, no pudiendo
transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros en general.

Vi~  PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo méximo de ejecucion del servicio sera hasta sesenta (60) dias calendario.




UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA
FACULTAD DE INGENIRIA Y CIANCIAS AMBIENTALES
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Primer entregable:

1. Tramitar la documentacion que genere la oficina.
2 Atender e informar af publico en general sobre gestiones Hasta el
a efectuar y la situacion de los documentos 0 expedientes | sesenta (60)
tramitados. dias | -
3. Mantener el stock de utiles ‘de, Dﬁcina_ Evaluar ¥ | calendario.
selaccionar documentos proponiendo su efiminacion o
transferencia at archivo pasive. Correspondien
4. Organizar e} control y seguimiento de la documentacion
que se recepcion, derive o emita la oficina a fin de
orientar al publico usuario.

te: Noviembre
y diciembre

5. Recepcionar y controfar los Utiles de escritorio y/o
suministros asignados a la Oficina.

6. Custodiar los Gtiles, mobiiiarios y equipos de oficina.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

E| Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados por
un plazo no menor de 1 afio contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 40° de la Ley de Confrataciones del Estado.

PENALIDADES DISTINTAS A LA DEMORAS:
La Entidad le aplicara al Proveedor una penalidad por cada dia de atraso hasta por un monto maxime
equivalente al 10% de! monto contratado 0 pago periodico. La penalidad se aplicara automaticamente y s€
calculara de acuerdo a fa siguiente formula:
Penalidad diaria = ___0.10 x Monto

F x Plazo en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias para hienes, servicios en general, consuitorias ¥ ejecucion F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias para bienes, servicios en general y consultorias F=0.25
Para plazos mayores a 60 dias para obras F=0.15
La Entidad tiene derecho para exigir, ademés de la penalidad, el cumplimiento.

ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA declara que ni él ni ninguno de sus accionistas, socios o empresas vinculadas, ni

cualguiera de los directores, funcionarios, trabajadores, asesores, representantes o agentes de aquel o de
sus empresas vinculadas (segin la definicion de! numeral 1.2 del articulo 1 de la Ley N° 30737), ha sido
condenado en el pais 0 en el extranjero mediante sentencia consentida o ejecutoriada por delitos conira la
administracién puiblica o lavado de activos o delitos equivalentes en otros paises, en agravio del Estado; ni
que alguno de los nombrados, directamente 0 & través de tercero, ha admitido o reconocido la comision de
cualquiera de los delitos antes descritos, ante alguna autoridad nacional o extranjera.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa 0 indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 138.4 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado (aprobado por D.S. N° 344-2018-EF), ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo llegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga & conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad, y & no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa 0
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“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

INFORME N°350-2023/DGA/UL/ICRP

A : C.P.C. ROCIO VILLEGAS RUIZ .
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA DE LA UNIA

ASUNTO : INDAGACION DE MERCADO PARA DETERMINAR EL VALOR
ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO DE
GESTION DE LOS TRAMITES DOCUMENTARICS Y/O
EXPEDIENTES TRAMITADOS EN LA FACULTAD DE
INGENIERIA Y CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIA”

REFERENCIA : CARTA N°061-2023-UNIA-R-VRA-FICA,

FECHA : YARINACOCHA, 28 DE NOVIEMBRE DEL 2023

Grato es dirigirme a Usted, para saludarlo cordialmente y a la vez hacerle llegar el Estudio
de Mercado, asi como la determinacion del Valor Estimado, para el “SERVICIC DE GESTION DE
LOS TRAMITES DOCUMENTARIOS Y/O EXPEDIENTES TRAMITADOS EN LA FACULTAD DE
INGENIERIA Y CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIA”. En concordancia con lo establecide
en Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento y normas conexas.

1. OBJETO
Efectuar el estudio de mercado para la contratacién del “SERVICIO DE GESTION DE LOS
TRAMITES DOCUMENTARIOS Y/O EXPEDIENTES TRAMITADOS EN LA FACULTAD DE
INGENIERIA Y CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIA”, sobre la base del Término de
Referencia elaborado y solicitado por el Area Usuaria, a efectos de determinar el Valor
Estimado. '

2. BASE LEGAL

o Ley De Presupuesto Del Sector Publico Para El Afio Fiscal 2023 Ley N°31638.

e Ley N? 30225, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.

s Decreto Supremo N° 250-2021-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado v
su modificatoria aprobada con el Decreto Supremo N.° 234-2022-EF.

o Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

» Directiva Normas y procedimientos para la contratacion de bienes y servicios menores o
iguales a 08 UIT en la Universidad Nacional Intercultural de la Amazonia, aprobada con
Resolucién N°379-2019-UNIA-CO, y modificada con Resolucién N°533-2021-UNIA-CO.

3. ANTECEDENTES
Mediante el documento indicado en la referencia, emitido por el Area Usuaria de la Universidad
Nacional ]ntercglturat de la Amazonia, con la finalidad de efectuar el “SERVICIO DE GESTION
DE LOS TRAMITES DOCUMENTARIOS Y/O EXPEDIENTES TRAMITADOS EN LA
FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIA”, en la cual indica la
necesidad establecida en ! Término de Referencia, por lo tanto, constituye la informacién
esencial sobre el cual se desarroliara el Estudio de Mercado para determinar el Valor Estimado.

4. AREA USUARIA
FICA

5. REQUERIMIENTO

&% www.unia.edu.pe
{§ Carretera a San José 0.63 Km. Yarinacocha - Ucayali - Peri
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“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”
Por o tanto, el érgano encargado de las contrataciones, debera considerar tal condicidn,
a fin de que los postores indiguen si la propuesta economica que estan presentando,
contiene ¢ esta exonerado del IGV.

7.3 JUSTIFICACION DE LA METODOLOGIA Y DETERMINACION DEL VALOR

ESTIMADO

Habiéndose consultado las fuentes indicadas lineas arriba, a efectos de determinar el
Valor Estimado para la contratacion de! “SERVICIO DE GESTION DE LOS TRAMITES
DOCUMENTARIOS Y/O EXPEDIENTES TRAMITADOS EN LA FACULTAD DE
INGENIERIA Y CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIA”; se ha considerado de acuerdo
al principio de eficacia y eficiencia que rigen las contrataciones, realizar una contratacion
segln la metodologia de MENOR PRECIO, cuyo resuttado de la evaluacion de oferta se
ha determinado que el valor estimado de la contratacion asciende a la suma de 8/1,500.00
(MiL. QUINIENTOS Y 00/100 SOLES), el mismo que incluye todos fos tributos, seguros,
transporte, materiales, inspecciones pruebas, los costos laborales respectivas confarme a
la legistacion vigente, asi como cualquier otro concepto que ie sea aplicable y que pueda
incidir sobre la contratacion del servicio y debera ser elevado a [a autoridad competente
para su aprobacién por consiguiente nos permita alcanzar la finalidad de contratacion.

7.4 POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO
No Aplica.

7.5 OTROS ASPECTOS N’ECESARIOS'QUE TENGAN INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA
DE LA CONTRATACION.

7.5.1 Registro en el PAC,

No Aplica por ser adquisicién menor a 8UIT
7.5.2 Procedimiento de Seleccion.

No Aplica por ser adquisicion menor a 8UIT
7.5.3 Sistema de contratacion.

Adiudicacion sin procedimiento.
754 Forma de presentar la convocatoria.

No Aplica por ser adquisicion menor a 8UIT
755 Plazo de Ejecucion del Servicio.

El plazo méximo de entrega es de TREINTA (30) dias calendarios
contabilizados después de la suscripcién del contrato o notificacién de la orden
de servicio.

7.6 CONCLUSIONES

7.6.1 De la indagacion de mercado efectuada se desprende que se tomd al postor PINCHI
SANCHEZ MARJA SOLEDAD, lo cual se ajusta al Termino de Referencia brindada
por el Area Usuaria, por lo tanto, para determinar el valor estimado se tomd en
consideracion El MENOR COSTO de las ofertas economica presentadas a la fecha
de cotizacion.

7.6.2 En consecuencia, el valor estimado asciende a $/ 1,500.00 (MiL QUINIENTOS Y
00/100 SOLES), a fin de seguir con los trémites correspondientes.

7.6.3 Que por medio de su despacho autorice a realizar los tramites correspondientes de
acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado, para realizar la contratacion menor a

SR

& unid_logistica@unia.edu.pe
% www.unia.edupe
{9 Carretera a San José 0.63 Km. Yarinacocha - Ucayali - Pert
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DIRECTIVA NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
MENORES O IGUALES A 08 UITS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA
AMAZONIA

RESOLUCION N® 533-2021-UNIA-CO
Anexo N° 10

SOLICITUD DE COTIZACION

I
%
L SERVICIO Y CONSULTORIA < O = A8 UITS

S

Vs

k.

~

Sirva cotizarmos e} precio de los servicios que se detallan a continuacién v entregarlo & lz oficina de Loglstica de la
entidad en sobre cerrado, EN UN PLAZC QUE NO EXCEDERA LAS 8 HORAS DE RECIBIDA LA PRESENTE.

i
!
!
}

OFICINA SOLICITANTE

PROYECTO OBRA O ACTIVIDAD :

AFECTACION PRESUPUESTAL

PEDIDO DEL SERVICIO : FECHA : 20-12-23
ITEM DESCRIPCION Entregables PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO
“SERVICIO DE GESTION DE LOS TRAMITES Primer
DOCUMENTARIOS Y/O EXPEDIENTES entregable | 3,000.00 | 3,000.00
1 TRAMITADOS EN LA FACULTAD DE INGENIERIA

Y CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA®

CORRESPONDIENTE: NOVIEMBRE Y

DICIEMBRE.
TOTAL 3,000.00 |

|

] SEROR POSTOR PRECISAR CORRECTAMENTE L.OS DATOS DEL FPORMATO EN FORMA Cl ARA Y
PRECISA SIN NINGUNA ENMENDADURA CASO CONTRARIA € 7 b e T

NOMBRE O RAZON SOCIAL : Ma
RUC :10€
DIRECCION 2 Jr |
CELULAR D94t
LUGAR DE PRESTACION : Univ
PLAZO DE SERVICIO tUno

A. Me comprometo a cumplir el plaz(
de las penalidades segln la directi
B. Declaro conocer y aceptar todos Io

oLy Ve
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DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION POR MONTOS MAYORES O
MENORES A8 UIT

Sefiores: )
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA

Carretera San José km. 0.63 cas. San José (Costado Instituto Bilingiie) — Yarinacocha - Coronel Portillo -
Ucayali
Presente. -

Atencion: Unidad de Logistica

Mediante el  presente suscribo que yo, MARJA SOLEDAD PINCHI SANCHEZ, representante
legal de ta empresa declarc bajo juramento:

1.No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de 1a presente contratacion,

3.Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento para la contratacion.

4.No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el principio de
integridad y conocer la politica anti soborno del OSCE!

5.Comprometerme a mantener la cotizacion presentada durante la presente contratacién v a perfeccionar el
contrato, en caso de resultar favorecido con la contratacion.

6.No percibir doble percepcitn de ingresos, independientemente de la denominacion que se le otergue, saivo
que provenga de la actividad docente o dietas por participaci6n en uno de los directorios de entidades 0 empresas
publicas.

7.No contar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, y/o conyugue que 2
ta fecha prestando servicios en la Universidad Nacionat Intercultural de la Amazonia.

9. No encontrar en una situacién de conflicto de intereses de indole econémica, politica, familiar, sentimental o
de otra naturaleza que puedan afectar la contratacién.

9. Tener conocimiento de la Ley N°28496, “Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4° y el articulo 11° de
la Ley 27815, Ley del Codigo de £tica de la Funcién Publica, Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba
el Reglamento de la Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Piblica.

10. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las

disposiciones aplicables en la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Pucalipa, 27 De noviembre del 2023

........ -
RUE:

NeTelgfo ico:9418858

Correo Electrénico: Electrénico: marjasoledad 10@gmail.com




DECLARACION JURADA DE PARENTESCO Y NEPOTISMO

Sefiores:

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA

Carretera San José km. 0.63 cas. San José (Costado Instituto Bilinglie) — Yarinacocha - Coronel Portillo -
Ucayali

Presente. -

Atencién: Unidad de Logistica

Yo, , Marja Soledad Pinchi Sdnchez
Identificado (a) con D.N.I N°00102353, y domicilio actual en Jr. La Selva Mz.120 - Lte. 03 Yarinacocha.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

>

Tengo parentesce hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de
S afinidad, vinculo conyugal, de convivencia o union de hecho con funcionarios
o directivos de 1a UNIA, bajo cualquier modalidad contractual.

En el caso de haber marcado como SI, sefiale lo siguiente:

Nombre completo de la persona con la que es
pariente o tiene vinculo de afinidad, conyugal, de
convivencia o unién de hecho, en la entidad.
Cargo que ocupa

El grado de parentesco.

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Pucallpa, 27 del mes de noviembre del 2023

DNI: 00102353

Dejo constancia que los datos consignados en la presente Declaracion Jurada son ciertos y de que
tengo conocimiento de las sanciones estipuladas en las Normas Legales vigentes en caso de
proporcionar informacién falsa.




CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Cuidad, 27 de noviembre del 2023.

Sefnores: ]
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA,
Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el numero del Cédige de Cuenta
Interbancaria (CCI), de: Marja Soledad Pinchi Sanchez, a fo que represento es el N°
011-814-000212583451-11, agradeciéndoles se sirva disponer lo conveniente para que
los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde
al indicado CClI, en el Banco Continental, en moneda nacional.

Asimismo, dejo constancia que el Recibo por Honorarios Profesionales o Factura a ser
emitido por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden
Compra y/o Servicio, quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola
acreditacion del importe de la referida factura o recibo por honorarios profesionales a

favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

MARJA SOLEDADFINCHI SANGHEZ
DNI N°:00102353

RUC N°:10000102353

o~

2




CURRICULUM VITAE

I. DATOS PERSONALES:

Apellido y Nombres : Pinchi Sanchez Marja Soledad

DN 1 00102353

Domicilio Real . Jr. La Selva Mz. 120 Lte. 03 - Yarinacocha
Estado Civil : Soltera

AFP - CUSPP - PRIMA N®. 568150MPSCC3

Autogenerado ESSALUD  : 7309100PCSCMO0E
N° y CCl de Cuenta Bancaria: BANCO CONTINENTAL N°. 01 1-814-000212583451-11

Email . marjasoledad {0@gmail.com
Ceiular N° 1 941819858

[l ESTUDIOS REALIZ ADOS;

Primaria. © LLE, N°84093 - Yarinacocha

Secundaria 1 1. E. CNY - Yarinacocha

Superior - Instituto Superior Tecnoldgico “SUIZA” — Pucallpa
TITULO : TECNICO EN SECRETARIADQ EJECUTIVO

N°. - 00562 —A DREU

R.D.N"°. - 00645 - 09 JUL - 1997

HI. CAPACITACIONES:
a.- Riplomados:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI - DIPLOMADO:
Gestion de Documentos y Tecnologias para Archivos, del 07 de octubre del 2011 &l
28 de enero del 2012,

INSTITUTO DE DESARROLLO GERENCIAL — DIPLOMADO.
Programa de Secretariado Computarizado, det 27 de agosto del 2011 ai 27 de mayec

del 2G12.
b.- CUISOS:

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “TELESUP” Cursos de Word, Windows,
Excel I, Excel Il, Power Point, Access, de ta Carrera de Técnico en Ofimatica y
Administrador de Base de Datos, 09 de junic — 2008,

EIGER —~ Programa de Ingles Basico —- 2008

_ Seminarios v Capacitaciones:

UNIVERSIDAD ATLANTIDA ARGENTINA, Il CONGRESO
LATINOAMERICANO DE SECRETARIADO, los dias — 11,12 y 13 de abril del
2019"

ECATGROUP — CURSO TALLER DE ESPECIALIZACION DEL
FORTALECIMIENTO DE TALENTO HUMANO: “SECRETARIAS CON VISION
GLOBAL PARA UN DESEMPENO DE ALTA COMPETITIVIDAD, los dias — 24
Y 25 de agosto del 2018"




“Nuevas Tendencias en Ofimatica” 12 horas Lectivas, del 05 al 06 de Agosto
Del 2011.

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA: (Secretaria
de la Carrera Profesional de Educacidn Inicial Bilingle del 10 de Julio

INSTITUTO PERUANO DE ASESORIA Y CAPACITACION: Congreso Nacional
de: “Asistentes de Administracion y Gerencia 2010", 20 horas Acadeémicas
dictadas, del 21 ai 23 de Abril del 2010.

ASOCIACION PERUANA DE SECRETARIAS — FILIAL PUCALLPA: Diploma
como socia Titular de la Orden con Registro N°. A-PSE-U 148 del 12 de junio
del 2010.

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA!:
Como Organizador en el Xl Congreso Nacional de Estudiantes de Ingenieria
Agroindustrial, duracidn 120 horas Académicas, del 20 al 24 de Setiembre del
2010.

DIRECCION REGIONAL DE VIVIENDA CONSTRUCCION 'Y SANEAMIENTO
— UCAYALI, Curso Taller; Saneamiento, Tasacién, Administracion, Registro de
los Bienes Estatales y aplicacion del SIMI 305, 120 horas lectivas del 06 al 10
de Diciembredel 2010.

INSTITUTO DE EDUCACION, CAPACITACION Y COMERCIO DEL PERU -
INECAP E.LR.L. (Seminario de Actualizacion "El Nuevo Sistema de
Administracion de Servicio Civil, proceso de modernizacion y problematicas de
la Coniratacion Administrativa de ‘Servicios — CAS” con una duracion de 80
horas iectivas, del 21 de febrero al 01 de marzo del 2009).

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA -
CARRERA PROFESIONAL DE INGENIERIA AGROINDUATRIAL, Ciclo de
Conferenciadenominado “Propuesta Agroindustriales para el
Desarrollo Region Ucayali” como ORGANIZADCR, realizados los dias 04,05, y

06 de noviembre del 2009 — 20 horas lectivas.

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA -
VICEPRESIDENTE ACADEMICO, Seminario de Capacitacion Educacion
Intercultural Bilinglie RETOS Y DESAFIOS, realizado el 18 de Diciembre del
2009 -~ 60 horas pedagégicas

EIGER (Conferencia Magistral: AMERICA LIFE) 21 de Febrero del 2009.

Grupo Empresarial de Capacitaciones Asesoria y Turismo S.R.L. {Seminario
Denominado: Rol de la Secretaria y Asistente de Gerencia de la Era de la
Informacién y Conocimiento” con un peso equivalente a 80 horas leclivas, 13
de Setiembre del 2008.

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI ( Seminario:  Tratamiento
Técnico Moderno de Archivos y la Nueva Tecnologia, con una duracion de
08 horas lectivas, durante los dias 04 y 05 de setiembre del 2008.

Grupo Empresarial de Capacitaciones Asesoria y Turismo S.R.L (Seminario
Computarizado denominade: “El  Sistema Integrado de Administracion
Financiera®, Modulos Presupuestales financieros, contabies y de Planillas
SIAF-2008. durante dos dias con un peso equivalentea 100 horas
Académicas, 02 de agosto del 2008.

EIGER — (Seminario Taller Digitacion al Tacto) con una duracion de 40 horas
Académicas del 04 al 10 de marzo del 2008.

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “TELESUP" (Seminario de
actualizacién en el Programa de ACCESS XP ~ 16 de octubre del 2007).

(D
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UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA — {secretaria
en el Departamento Académico de ingenieria Agroindustrial del 01 de febrero
del 2018 al 09 de setiembre del 2019)

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA - (Apoyo en
la Oficina da Admision dal 01 al 29 de agosto del 2017)

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA -
Secretaria en la Oficina de la Facultad de Educacion Intercultural y Humanidades
dei 22 de Abril del 2016 hasta el 31 de Marzodei 2017)

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA -
(Secretaria en la Oficina de Abastecimiento del 04 de Enero hasta el 18 de
Abril 2018) . MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE  CORONEL
PORTILLO — PUCALLPA (Apoyo Administrativo del 04 setiembre al 31 de
diciembre del 2015).

ESCUELA DE CONDUCTORESINTEGRALES"EL TUMIPEIRL -
HUANUCO.
(Secretaria del 04 de noviembre del 2013 hasta el 31 de diciembre del 2014).

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA (Secretaria
en la Oficina de Servicios Académicos — del 22 de Mayo del 2012 al 30 de
Octubre dei 2013)

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA (Secretaria
en la Oficina de Proyectos y Obras del 01 de mayo del 2011 al 22 de mayo del
2012).

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA -
(Secretaria en la Oficina de Archivo General del 20 de Noviembre del 2010 al
30 de Marzo del 2011).

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA -
(Secretaria en la Carrera Profesional de Educacion inicial Bilingde - del 10 de
Julio al 20 de Noviembre del 2010.

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA -
(Secretaria en la Carrera Profesional de Ingenieria Agroindustrial - del 04 de
Setiembre de! 2006 al 10 de Julio del 2010.

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA -
(Secretaria en la Carrera Profesionai de Ingenieria Agroforestal Acuicola - del
04 de Setiembre del 2006 al 31 de Abril del 2007.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA — (Secretaria en la Sub
Gerencia del Espacio Fisico y Uso del Suelo — Abril del 2004 a Marzo del
2008).

DIRECCION REGIONAL SECTORIAL DE TRANSPORTES,
COMUNICACIONES VIVIENDA Y CONSTRUCCION DE UCAYALL "MTC" —
(Asistente de Campo — Mayo a Julio del 2001).

INSTITUTOSUPERIOR PEDAGOGICO BILINGUE DE YARINACOCHA
— (Secretaria en el area Secretaria Docente, en el Programa de
Profesionalizacién Docente — Marzo del 2000).

INSTITUTOSUPERIOR PEDAGOGICO BILINGUE DE YARINACOCHA
~ {Secretaria en el @rea Secretaria Docente, en el Programa Regular de
Formacién Docente — Abril a Junio del 2000).

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA — (Secretaria en las Oficinas
de Archivo General, Programa de Vaso de Leche, Personal y Rentas — febrero
a noviembre de 1998).
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Otorga a:
PINCHI SANCHEZ MARJA SOLEDAD

Actualizacién y Perfeccionamienta: MODERNIZACION
DE LA GESTION PUBLICAY GESTION DOCUMENTAL,
Realizado en la ciudad de Pucallpa del 29 de noviembre al
o1 de diciembre del 2017, con un total de 16 horas lectivas
equivalente a un (o01) Crédito Académico.
Llevado acabo en el Auditorio de la Universidad Privada
de Pucallpa, a cargo del Lic. José Rolando Villa Cordova.
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Unbversidad Privada de Pucales
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DIRECTIVA NORMAS Y PROCEDIMIENTOS #ARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICICS
MENORES O IGUALES A 08 UITS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL BE LA
AMAZONIA

RESQLUCION N° 533-2021-UNIA-CO
Anexo N° 10

SOLICITUD DE COTIZACION

SERVICIC Y CONSULTORIA <D = A 8 UITS %

I ~
i Sirva cotizarnos el precio de los servicios que se detailan a continuacién y entregarlo a la oficina de Logistica de Ia 2
‘f entidad en sobre cerrado, EN UN PLAZO QUE NO EXCEDERA LAS 8 HORAS DE RECIBIDA LA FRESENTE. ]
i !
'.\ Ji

OFICINA SOLICITANTE

PROYECTO OBRA Q ACTIVIDAD

AFECTACION PRESUPUESTAL

PEDIDO DEL SERVICIC : FECHA :27-11-23

ITEM DESCRIPCION Entregables PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIC

“SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA
RECEPCION Y ARCHIVAMIENTO DE DOCUMENTOS primer | 1700.00 170000

VARIOS EN LA FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS | oriregable | e

1 AMBIENTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA”.

TOTAL 1,700.00

SENOR POSTOR PRECISAR CORRECTAMENTE LOS DATOS DEL FPORMATO EN FORMA CLARA'Y
PRECISA SIN NINGUNA ENMENDADURA CASO CONTRARIC SE ANULARA SU PROPUESTA ECONOMICA

NOMBRE O RAZON SOCIAL : Leydi Silva Lozano

RUC : 10457912990 CCl: 01851900451997 172690
CIRECCION . Jr. La selva Mza. 120 Lte 01 - Yarinacocha

CELULAR 1 971058847 CORREQ: leydisilva0301@gmail.com
LUGAR DE PRESTACION - Universidad Nacional Intercultural de la Amazonia
PLAZO DE SERVICIO : Uno (01) mes

! A. Me comprometo a cumpiir el plazo consignado en el presente caso confrario me someto a la aplicacién
de las penalidades segun la directiva vigente. i

; B. Declaro conocer v aceptar todos los términos de referencia adiuntos al presente

: Q0

FIRMA DE LA ENTIDAD FIRMA D%L POSTOR




DATOS PERSONALES:

Fecha de Nacimiento 03 de enero 1989

DNI 45791299

Estado Civil Soltera

Direccion Mz G block H Dpto. 201 - Derrama del Magisterial
Tetéfono 971058847 '
E-mail levdisilva0301@agmail.com

TECNICA EN SECRETARIADO EJECUTIVO

Técnica, titulada de la carrera de Secretariado Ejecutivo, soy una persona responsable,
creativa, emprendedora y proactiva dispuesta a laborar en el campo competitivo y bajo
presién; servicio al cliente, siendo capaz de alcanzar metas y objetivos eficientemente
propuestos por la organizacion e impulsando el crecimiento de la misma, asi como el
crecimiento de la sociedad y el propio mediante la adquisicion de nuevas
responsabilidades.

Formacion e INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO TELESUP

Carrera Profesional Técnica
« Secretariado Ejecutivo (2015-2017)

Competencias teécnicas:

v Conocimiento en venias y telemarketing.

v Organiza y maneja el funcicnamiento de almacenes e inventarios.

v Estudia, prepara y asume la toma de decisiones en empresas,
especialmente en los niveles operativo y tactico.

v  Se integra vy relaciona en cualquier érea funcional de una empresa u
organizacion mediana o grande y desempefiar con soltura cualguier labor
de gestidn en ella encomendada.

Idiomas Conocimiento en inglés basico, aplicados a mi carrera.

v PRACTICAS INICIALES.

Experiencia Pre CLINICA SAN CRISTCBAL
Profesional Asistente {01 de Julio- Setiembre 2018)

22




Formacién
Complementaria

Seminario de especializacién en “Las Tendencias del Marketing Digitat
(15 de diciembre del 2019)

Seminario de especializacién en “Planiflas Electrénicas y PDT Plame”
{10 de noviembre del 2019)

Asistente en el curso "Modernizacion de la Gestion Publica Hospitalaria”;
realizada en el auditorio principal del Hospitat Belén de Trujillo {28 al 30
de noviembre del 2018)

Seminario de especializacién en "Como Prepararse para la Declaracion
Anual del Impuesto a la Renta y Evitar Contingencias en tu Empresa” (24
de febrero dei 2018)

Seminario de “Fiscalizacion Tributaria y Comprobanies de Pagos
Electronicos” (21 de diciembre del 2017)

Edicién y Creacion de videos, afiches y retoque de foto Lima, {24 de
Mayo del 2023)

Conocimientos
de Informatica

Manejo de Herramientas de Internet.
Conocimierto Basico en MS Office { Word, Excel, Power Point)

Habilidades

Comunicacion Efectiva
Dispuesta al trabaio en equipo
Ordenada

Proactiva

Responsabie

Sentido de compromiso .
Buscar ser empatico

Competencias
Transversales

[

L] L 3 L ] o L] L]

Capacidad para resolver problemas y con facil adaptacion
Planificacién, organizacidn y direccién

Comunicacion efectiva, oral y escrita

Conocimiento basice de inglés - aral y escrito

Auto aprendizaje y motivacién por el logre profesional
Etica profesional

Apto para trabajo en grupos interdisciplinarios

Referencias

FILTERS PARTS SRL
Milvio Encomendero Cruzado
Gerente General

celular; 842097555

CORPORACION GED SAC
Gabriel Pérez Grandez
Gerente General

celular: 982532229
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CERTIFICADO DE TRABAJO

£1 Sr. GABRIEL PEREZ GRANDEZ, \dentificado con DNI N° 45375423, Gerente
General de CORPORACION GED SAG.. con RUC 20533009281

CERTIEICA:

i

Que, la Sria. LEYD! SILVA LOZANGC, Identificado con DN N° 45791288, ha
|aborado  en nuesir empresa COMO SECRETARIA durante el periodo
comprendido desde e 15 de Julio del 2020 hasta el 1 5 de Julio del 2021,
demostrando durante su permanencia responsabilidad, nonestidad y dedicacion
en las labores que te fueron encomendadas.

Se expide la presente & solicitud ael interesado, para ios fines que crea
conveniente. :

Atentamente,

Tacna, 15 de Julio del 2021.

Eacancato con CamScannsy
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JUSTICIA SOCIAL

Reglomatde . o CONINVERSION

“DECEHIO DE LA {GUALDAD DE OPGRTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMERES®
*Ao de la fucha confra la cormupeidn y Ja impunidad™

LA JEFE DE LA OFICINA DE APOYO A LA DOCENCIA E
INVESTIGACION - CAPACITACION Y EL JEFE DE LA OFICINA
DE ASESORIA JURIDICA DEL HOSPITAL BELEN DE TRUJILLO
DEJAN: N

CONSTANCIA

4

Que, la Srta. LEYDI SILVA LOZANO, estudiante de la Carrera Técnica de
Secretariade Ejecutive del instituto Superior Tecnoldgico Privado “TELESUP”,
realizd sus practicas pre profesionales FINALES en la Oficina de Asesoria
Juridica, desde el 11 de junio del 2018 hasta el 30 de noviembre del 2018;
demostrando eficiencia y vocacion de servicio en las actividades
encomendadas durante su permanencia en nuestra [nstitucidn,

Se ctorga la presente constancia a sclicitud de la interesada para los fines que
crea conveniente.

El presente documento carece de valor para asuntos judiciales.

Trujillo, 30 de enero del 2018.
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