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LINIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA
DIRECCHIN GENERAL DE ADMINISTRACIGN

“Afi del Bicentenario, de |a consalidacidn ﬂg nuestra independencia, y de la Conmemoracidn de las Heroicas Bztallas de Junin y Ayacucho”
“ARD DEL DECENID DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"

RESOLUICIGN DIRECTORAL N.2 0BS-2024-LIKIA-DGA

Yarinacocha, 04 de enero de 2024.

VISTO: Carta N°136-2023-UNIA-R-VRA-FICA de fecha 05 de diciembre
de 2023, en que la Facultad de ingenieria y Ciencias Ambientales -FICA, Requiere al Vicerrectorado Académico la
contratacion por necesidad del Servicio.de Apoyo Administrativo para recepcion, enfréga de documentos y archivamiento
de documentos varios, solicitado por la Facultad de Ingenieria y Ciencias Ambientales -FICA de la UNIA;

CONSIDERANDO:

— Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert, establece que las
universidades tienen autonomia &n su régimen normativo, de gobierno, académico, adminisirativo y econdmico,
concardancia que se expresa taxativamente en la Ley Universitaria N° 30220, qus en su articulo 8° establece: “Le Autonomia
Universitaria es inherente a las universidades, se ejerce de conformidad con lo establscido con la Constitucion, la presente
Ley y demés normativas aplicables. Esta autonomia se manifiesta en los siguisntes regimenes: 8.1) Normativo..., 8.2) De
Gobierno..., 8.3) Académico..., 8.4) Administrativo... y 8.5) Econdmico...”; :

\ Que, mediante Ley N° 27250, de fecha 30 de diciembre de 1999, se crea
la Universidad Nacional Intercultural de la Amazonia, con sede en el distrito de Yzrinacocha, provincia de Coronel Portillo,
departamento de Ucayali; . ;

; Que, con Resolucién N°547-2023-UNIA-CO, de fecha 03 de octubre se
aprueba el Informe Final de los resuliados Je las Elecciones de las Principales autoridades de la Universidad Nacional
Intercultural de la Amazonia, para el periodo 05 de octubre de 2023- 04 de octubre de 2028-Rector, Vicerrector Académico
y Vicerrector de Investigacion, a la Lista N°01, conformado por: Dr. Juan Lopez Ruiz- Rector, Dr. Hernan Avila Morales,
Vicerrector Académico y al Dr. Victor Erasmo Sotero Solis, Vicerrector de Investigacion;

;. Que, con Resolucion de Consejo Univarsitario N°002-2022-UNIA-CU, de
fecha 08 de Noviembre de 2023, la Gomisién Organizadora designa al Dr. Juan Nicolas Vela Vasquez las funciones como
Director General de Administracion de la niversidad Nacional Intercultural de la Armazonia; y con Resolucion N° 255-2021-
UNIA-CO, de fecha 11 de junio de 2021, el Presidente de la Comision Organizadora delega facultades al Director General
de Administracién a fin de que emits, entre otras, resoluciones relacionadas con: “Reconocer adeudos de gjercicios
presupusstales anteriores y créditos devengados, respecto de las obligaciones que les corresponda, sin infereses, en
concordancia con la normativa vigente; asi como resolver los recursos administrativos de reconsideracion inferpuesto contra
dichos actos”;

Que, mediante Resolucion de Consejo Universitario N°130-2023-UNIA-
CU, del 28 de diciembre de 2023 se ”aprueba mediante Sesion Extracrdinaria por Unanimidad el Presupuesto Institucional
de Apertura (PIA), correspondiente al afio Fiscal 2024 del Pliego 542: UNIVERSIDADWACIONAL INTERCULTURAL DE LA
AMAZONIA; con cargo a ser modificado de acuerdo a la realidad y necesidad Institucional;

Que, con Carta N°136-2023-UNIA-R-VRA-FICA de fecha 05 de diciembre
de 2023, en que la Facultad de Ingenieria y Ciencias Ambientales -FICA, Requiere al Vicerrectorado Académico la
contratacién por necesidad de! Servicio de Apoyo Administrativo para recepcion, entrega de documentos y archivamiento
de documentos varios, solicitado por la Facultad de Ingenieria y Ciencias Ambieritales -FICA de la UNIA;

: Que, con Informe N°1976-2023-UNTA-DGA/UL, de fecha 23 de diciembre
de 2023, la jefa de la Unidad de ;Ldgis'_tjca solicita Certificacion de Crédito Presupuestal por el servicio de Apoyo
Administrativo para recepcion, entregz de documentos y archivamiento de documentos varios, solicitado por la Facultad de
Ingenieria y Ciencias Ambientales -FICA de Iz UNIA, por el monto de $/. 2,400.0C (Dos mn‘ cuatrocientos con 00/100 soles)

correspondientes a los meses de noviembre y diciembre de 2023;

; Que, con Carta N°2509-2023-UNIA-DGA de fecha 26 de diciembre de
2023 Ia Direccion General de Administracion solicita Disponibilidad de Crédito Prescpusstal con la finalidad de gerantizar el
pago por el servicio prestado por €l proveador el Srta. Leydi Silva Lozano, en la Facultad de Ingenieria y Ciencias
Ambientales de la UNIA; 3
: Que, mediante Carta N°561-2023-UNIA-R/OPP de fecha 29 de diciembre
la Oficina de Planeamiento y Presupussto remite a la Direccion General de Administracion con Informe N°120-2023-UNIA-
OPP/UPTO, en la que concluye que; “Con techa 29 de diciembre del 2023 emision de este informe se informa a la Oficina
de Presupuesto el trémite para incorporacion de mayores ingresos publicos y modificaciones presupuestarias a nivel
institucional en el marco del numeral 36.5 articulo 36 del Decreto Legislativo N°1447 No fue aprobada por el Ministerio de
Economia y Finanzas por ello se gevirelve la documentacion adjuntada en el snexo N°07 accién que imposibilita dar
certificacion de crédito presupuesta’; Por lo que en cumplimiento del Decreto Legisiativo N°1441-Decreto Legislativo del
sistema Nacional de Tesoreria, Articilo N°17 “Toda deuda de este afio fiscal 2023 debera ser reconocido mediante una
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resolucion por devengado, afectando al presupuesto 2024; se devuelve los documentos contenidos en las cartas siendo un
monto total de S/ 210,866.00 (Doscigntos diez mil ochocientos sesenta y seis con-00/1() scles) en la meta 23, clasificador
23.29.11 LOCACION DE SERVICICS REALIZADOS POR PERSONAS NATU RALES, Recomendando se derive el presente
Informe & la Direccion General de Aaministracion-UNIA para conocimiento y proceder segn su competencia;

Que, mediante Decrsto Supremo N° 017-84-PCM se apruebz el
Reglamento del Procedimiento Administrativo para el reconocimiento y abono de créditos internos y devengados a cargo
del Estado, estableciéndose las disposiciones que regulan la tramitacién de las acgiones y reclamaciones de cobranza de
créditos internos a cargo del Estado, por concepto de adquisiciones de bienes, servicios y otros créditos similares
correspondientes a ejercicios presupuestales fenecidos, con excepcion del endeudamiento financiero autoriza por norma
legal expresa; %
2 Que, segln lo dispuesto por el articulo 3 del citado Decreto Supremo, se
entiende por créditos, las obligaciones que, no habiendo sido afectadas presupuestalmente, han sido contraidas en un
ejercicio fiscal anterior dentro de los montos de gastos autorizados en los Calendarios de Compromisos de ese mismo
ejercicio;

‘ Que, en los articulos 6° y 7° del Reglamento disponen que el
reconocimiento de la deuda sera promovido por el acreedor ante el organismo deudc, acompafiado de fa documentacion
que acredite el cumplimiento d Iz obligzcion de su competencia ; y que el orzanismo deudor; previo los informes técnicas
y juridicos internos, con |a indicacién de la Conformidad del cumplimiento de |2 obligacién, y las causales por las que no se
ha abonado el monto correspondiente, resolvera denegando o reconociendo el <redito y ordenando su abono con cargo al
presupuesto del ejercicio vigente;

: Que, estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por la
Ley N° 30220 - Ley Universitaria; Ley N° 27250 - de Creacion de la Universidad Nacional Intercultural de la Amazonia;
Resolucion Viceministerial N°-219-2019- MINEDU; Resolucién Viceministerial N° 015-2021-MINEDU; Resolucion
Viceministerial N° 244-2021-MINEDU; Rasotucién Viceministerial N° 230-2021-MINEDU; Resolucién del Consejo Directivo
N® 131-2018-SUNEDU/CD y Resclucion N* 255-2021-UNIA-CO i

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - RECCNOCER como deuda proveniente del

ejercicio fiscal 2023, conforme a los documentos del visto y los considerandos de la presente Resolucion, la siguiente
obligacién de pago: =

Proveedor Ruc/ Importe Descripcién del Servicio . | Monto de Ia
Entregable . ' deuda
Leydi Silva Lozano/ | S/2,400.00 | Servicio de Apoyo  Administrative * para | /. 2,400.00
1045791299/ recepcion, entrega de  documentos - y
noviembre y archivamiento de documentos varios, sciicitado
diciembre 2023 por la Facultad de Ingenieria y Ciencias
Ambientales -FICA de la UNIA,

(g ARTICULO SEGUNDO. - Autorﬁzar.a la Unidad de Logistica de la UNIA,
efectuar las acciones correspondientes para efectuar el pago de las deudas del ejercicio anterior, reconocidos en la presente
resolucion, . ;

\ ARTICULO TERCERO. - HACER de conocimiento, este acto resolutivo, al
interesado y a las instancias administrativas que correspondan. :

REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE

- Loglstica
“ interesada N
“ Archive )
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“Afio de la unidad, la paz'y el desarrollo”

INFORME N°506-2023/DGA/UL/WEPD f}}%}
A : C.P.C. ROCIO VILLEGAS RUIZ

JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA DE LA UNEA
ASUNTO : SOLICITO CERTIFICACION PRESUPUESTAL
REFERENCIA : a) EXPEDIENTE

b) CARTA N°018-2023-UNIA-OPP/UPTO
c) CARTA N°496-2023-UNIA-R/OPP

FECHA : YARINACOCHA, 22 DE DICIEMBRE DEL 2023

Grato &s dirigirme a Usted, para saludario cordialmente y ala vez informar que debidc a
la CARTA N°018-2023-UNIA-OPP/UPTO la jefa de Presupuesto remite con CARTA N°496-2023-
UNIA-R/OPP realizaron la devolucion de los documentos para modificacion de meta, recursos y/o
clasificador de gasto en las hojas de pedido del drea usuaria de acuerdo al AN EXO Q1. Habiéndose
subsanado las observaciones se realiza el retorno del expediente para su certificacion del
SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA RECEPCION, ENTREGA DE DOCUMENTCS
Y ARCHIVAMIENTO DE DOCUMENTOS VARIOS EN LA FACULTAD DE INGENIERIA Y
CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIA por el monto de S/. 2,400.00.

Por tal motivo se procede a realizar la cancelacion de 60 dias.

Sin otro particular, es todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y fines
consiguientes.

Afentamente;
r‘ - 1
,!’ ﬁ 1 ‘— | ;
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SRR AN $i°  Yarinacocha, 14 de diciembre del 2023
TN

g
S

Carta N°2446-2023-UNIA-DGA

|GRIVERSITAD RACICRAL WTERCJLTURR |
[ Res o F b RAATINIR
CPC P R GRICINA DE PLANELIHENTO ¥ RRESUDYESTD |
Agripina Blanca Silva Salas ' e e
Jefé de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto : T e L

[IF # & &4

Presente
Asunto : Solicito Certificacion de Crédito Presupuestal
Ref. : Informe N°1925-2023-UNIA-DGA-UL.

Saludo a usted cordialmente y en atencién al documento en referencia, presentado por la Mg.
Rocio Villegas Ruiz, Jefe de la Unidad de Logistica, se solicita CERTIFICACION DE CREDITO
PRESUPUESTAL, por el monto de S/. 1,200.00 (Un mil doscientos con 00/100 soles), por el
servicio de apoyo administrativo para recepcion, enfrega de documentos varios en la Facultad
de Ingenieria y Ciencias Ambientales de la Unia.

Agradeceré consignar el detalle de los siguientes conceptos:

= Rubro y Fuente de Financiamiento.
e Clasificador de Gastos

Sin otro particular, quedo de usted.

Atentamente,

i UANERSDAD NAGIONEL ITCROYL TR .
7 i UNIVERSIDAD RACIONAL INTERCULTURA.
v Q /s RS DE LA AMAZONIA

filiSeria

Diractor Genera eminitéscion
,f

*

OFICINA DE PLAN&_':-;AMIENTO Y PRESUPUESTC
ROVEILID O
PASE A P ‘M :
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“ANO DE LA UNIDAD, LA PAT Y EL DESARROLLO"

Yaringcocha, 18 de diciembre de 2023

INT I:RCU TUn AL

CARTA N°517-2023-UNIA-R/OPP S RecCiom Senesse

Sefierr . : ”
DR. JUAN N. VELA VASQUEZ g boLyEe
Director de la Direccion General de Administracion » . 3,

Presente. : '
i
FIRHA: /

ASUNTO : SOBRE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL

REF. : a) CARTA N°019-2023-UNIA-OPP/UPTO.
b) INFORME N° 013-2023-UNIA-R/OFPP
c) INFORME N°092-2023-UNIA-OFP/UFTO

Tengo el cgrado de dirigirme a usfed, con la findlidad de DEVOLYER EL DOCUMENTO
que se detalla linea abgjo, a razén gue se encontrarcn metas sin saldo presupuestal descritos en los

CCMN generados en las hojas de pedidos de los servicios que requieren los Centros de Costo UNIA,
CARTA N°2446-2023-UNIA-DGA (Follos 31)

Alrespecto, adjunto al presente fa Carta N° Oi?—ZOQSaUNiA—OPP/UPTO de o Unidad de

Presupuesto, pard_|a modificacién de metas presupuestales y/o clasificador de gastos, de acuerdo

a lo indicado en el Anexo 02 del informe ¢) de ia referencia,

$in ofro en particular, me suscribo de usted.

Alentamente;

C.P.C, Agripifa

Jofa dadgOL. de ) y Presupuesto

%Eﬁ UNIVERSIDAD NACIONAL
i e B INTERCULTURAL DE LA AMAZOMIA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

ROVEIDC
PASE A: N80/ ¢ €
PARA:

| - s
FEC.‘!JE.:/f'{6 Z ZR.!E:;‘:A;A..__A;_____
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Sistema integrado de Gestién Adrministrativa Fecha : 21/12/2023
Médulo de Logistica Hora @ 40:04
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PEDIDO DE SERVICIO N° [ 001158

UNIDAD EJECUTORA  © go1 UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA
NRO. IDENTIEICACION : 001200

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante OFICINA DE FICA
Entregar a Sr(a) - GARCIA RUIZ JUAN
Fecha ¢ 2111272023
Actividad Operativa o222 GESTIONAR LAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION

. seryicio de apoyo admintsirativo para recepcion _entraga ds docurmnetas de archivamlento de documentos varios en la FACULTA DE INGENIERIA

Motivo L ¥ CIENCIAS AMBIENTALES DF LA UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA
( FE/Rb | METAY MNEMONICOl Funcién Divisién Func. \ Grupe Fune. Programa Prod/Pry ActAIIQDLI
[ 1-00 0023 | 22 006 | o008 9001 3999999 5000003

Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/. Unidad Medida J

071100431207 SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2329811 1.00 SERVICIO



_AACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA
_ADDEINGENIRIA Y CIANCIAS AMBIENTALES

S e de @éu’(@% . @%/y o Chesarrolle”

TERMINOS DE REFERENCIA - SERVICIO

“SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA RECEPCION, ENTREGA DE DOCUMENTOS Y
ARCHIVAMIENTO DE DOCUMENTOS VARIOS EN LA FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS
AMBIENTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA”.

L. AREA SOLICITANTE
Facultad de Ingenieria y ciencias Ambientales.

8 OBJETO DEL SERVICIC
contratar para el servicio de apoyo administrativo para recepcion, entrega de documentos y
archivamiento de documentos varios en la facultad de ingenieria y ciencias ambientales de la
universidad Nacional Intercultural de la Amazonia.

W, FINALIDAD PUBLICA

E! proveedor de servicios, contribuira al correcto funcionamiento administrativo con la contratacion de los
servicios de administrativo para recepcion y archivamiento de documentos en fa facultad de
ingenieria y ciencias ambientales de la universidad nacional intercultural de fa Amazonia, las actividades
se desarroliaran de manera presencial.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
El proveedor de servicios, realizara las siguientes actividades:
1. Recepcion y registro de la documentacion varios.
2. Desarrollar y mantener un sistema de Archivo.
3. Coordinacion de las actividades generales de la oficina.
4. Realizar pedidos de material de oficina mediante SIGA

V. REQUERIMIENTO TECNICO MINIMOS
Profesional titulado en Técnico en Secretariado Ejecutivo,

Conocimientos en computacion e informética a nivel usuario.
Experiencia en el sector publico
Contar con RUC activo y habido

V1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El Proveedor es el Gnico responsable ante LA ENTIDAD de cumplir con la contratacion, no pudiendo
transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros en general.

Vi PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo méximo de ejecucion del servicio ser hasta sesenta (60) dias calendarios.

VIl ENTREGABLES
E! proveedor del servicio debera presentar una (01) informe detailado sobre las actividades desarrolladas
(punto 4) durante la prestacion del servicio.
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XIV.

Fimes:  [JNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA

FACULTAD DE INGENIRIA Y CIANCIAS AMBIENTALES

“ T dle lew 0%2/‘//@(2{ (e L@jﬂ;f// o Desarralle”

Para plazos mayores a 60 dias para bienes, servicios en general y consultorfas F=0.25
Para plazos mayores a 60 dias para obras F=0.15
La entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento.

ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara que ni él ni ninguno de sus accionistas, socios o empresas vinculadas, ni
cualquiera de los directores, funcionarios, trabajadores, asesores, representantes o agentes de aquel o de
sus empresas vinculadas {segln la definicion del numeral 1.2 del articulo 1 de la Ley N° 30737), ha sido
condenado en el pais 0 en el extranjero mediante sentencia consentida o ejecutoriada por delitos contra la
administracion plblica o lavado de activos o defitos equivalentes en ofros paises, en agravio del Estado; ni
que alguno de los nombrados, directamente o a través de tercero, ha admitido o reconocido la comision de
cualquiera de los delitos antes descritos, ante alguna autoridad nacional o extranjera.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 138.4 det Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado (aprobado ‘por D.S. N° 344-2018-EF), ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en refacion al contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante fa gjecucion del condrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad, y a no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 138.4 del citado reglamento. -

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal, apropiadas para evitar tales actos 0 practicas

CLAUSULA DE INTEGRIDAD o

En caso de falsedad de cualquiera de tas declaraciones efectuadas por ef contratista, la UNIA declarara fa
nulidad del presente contrato por infraccién del principio de presuncion de veracidad, de conformidad con el
literal b) del articulo 44° de la Ley N° 30225.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

La empresa certificadora debera mantener estricta confidencialidad sobre la informacion a gue tendra
acceso durante la ejecucion del servicio, no podré disponer de la misma para fines distintos al desarrolio
del servicio. El proveedor y su personal, deben comprometerse a mantener las reservas del caso y no
transmitir los datos e informacién de UNIA a ninguna persona (natural o juridica) que no sea debidamente
autorizada por la UNIA.

V°B° DEL JEFE O DIRECTOR DEL AREA SOLICITANTE (FIRMA Y SELLO)
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INFORME N°1925-2023- UNIA/DGA/UL
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A - Dr. JUAN NICOLAS VELA VASQUEZ

Director General de Administracion de la UNIA
DE ' MG. C.P.C. ROCIO VILLEGAS RUIZ

Jefe de fa Unidad de Logistica de la UNIA
ASUNTO - SOLICITO CERTIFICACION PRESUPUESTAL
FECHA - Yarinacocha, 13 de diciembre del 2023.

Tengo ef agrado de dirigimme a Usted, para saludario cordialmente y al mismo tiempo remitirle &l CCMN generado, las
hojas de pedidos de Servicios que detalla la meta designada por el érea usuaria, segln términos de referencia
sefialadas, siendo lo siguiente:

ANEXO 1

ITEM HIP CCMN DESCRIPCIGN DE SERVICIO META ESPECIFICA RUBRO MONTO

SSERVICIO DE APCYO ADMINISTRATIVO PARA
RECEPCION, ENTREGA DE DOCUMENTOS Y
121 02808 ARCHIVAMIENTO DE DOCUMENTOS VARIOS EN LA

EACULTAD DE  INGENIERIA Y  CIENCIAS
AMBIENTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
LA AMAZONIA

0023 23271488 208 §/,1,200.00

TOTAL 1. 1,200.00 J

En tal sentido, solicito se canalice a través de su Direccion en coordinacién con la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, por el monto de /. 1,200.00 { MIL DOSCIENTOS CON 00/100 SOLES) exoneradc del GV, el cual

debera detallar la Meta, Fuente de financiamiento, tipo de recurso y ol ntimero de transferencia que seré afecto al
compromiso anual y mensual en el sistema SIGA — SIAF

El 4rea usuaria es responsable de formular su requerimiento y programarlos en funcion de las necesidades que
pretenden alcanzar su objetivo o finalidad pdblica.

Agradeciéndole su atencion a la presente me despido de usted con las muestras de mi especial consideracion.

Atentamente

Mg. C.P. LLEGAS AL

AT O UNIVERSIDAD NACIOREL
@Q% WTERCULTURAL DE LA B e
QIRECTION GENERA- DE ADM

PROY
op
c.C PASE A
Archivo.
UURVR "
Sec.Log. ;

£% www.unia.edu.pe
‘6" Garretera a San José 0.63 Km, Yarinacocha - Ucayali - Perd




ONIVERSIDAD NACIORR:
INTERCULTURAL DE LA AMAZONR

it

rta N°136-2023—UN|A-R-VRA-FICA

Sefor:

Ca

. FACULTAD DE INGENIERIA
Y CIENCIAS AMBIENTALES

%‘Aﬁo de 1a Unidad, la Paz y el Desarrollo”

Yarinacocha, 05 de diciembre del 20Z3.

7 UNIVERSIDAD NAGHONAL {HTERCULTURAL
= DE LA AMAZONA
VICERRECTORADC ACADEMICO

Dr. Hernan Avila Morales N o S o 5!0
Vicerrector Académico-UNIA {FiRmA 4]
Presente. - I
‘Asunto Solicito regulacion de pago por servicio de apoyo administrativo.

Ref.

Carta N° 090-2023-UNIA-R-VRA-FICA

Es grato dirigirme a usted, para expresarle un cordial saludo y al mismo tiempo hacer de conocimiento que
de acuerdo a documento de la referencia, se envi a las instancias correspondiente el requerimientc de
servicio de apoyo administrativo, el mismo gue por motivos administrativos no fue tramitado a iempo; por lo
que, habiéndose realizado el mencionadc ervicio durante el mes de noviembre, se solicita el pago
correspondiente del mismo, para lo cual se adjunta |a siguiente documentacion:

Hoja de pedido de servigio.

Termino de referencia

Ficha ruc

RNP

Anexos debidamente llenados y firmados
CV documentado.

Sin otro particular quedo de usted,

IDAD NACIONAL INTERCULTURAL
UNIVERS DE LA AMAZONIA
VICERREC TORADO ACADEMIC®
= B B e P

DESTINO:
PARA

.
cECHA.LL r/ / er 22 rRMALSE

LTURAL :

e Atentamente
LR MIDAD DE LOGISTICA

e B & Y A
PASE: ___L__J@_e_—-/g@‘—»-—- e

Le. !

s T - 3R N ameidar Cis Ruiz ; UNIVERSIDAD NACIGNAL
FEG%A:W Pt 06 1a Facultad de Tngsnieria @Egﬁ INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA

' / : . y Ciencias Ambiontales DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

[ i £
E TIRIA F dartaere- = @%E%D@
] 58

PASE Al

REG.

m E % umvEﬁgéﬁéﬂgl&E :

RIS E LHGISTICA

13DIC 2023

M3 L

i, INTERQULTURAL
HiE - UE AT R

PARA: Z’éﬂ«f 74

Lz
7

FIREA:

FIRMA: % HORA:

5 flica@unia.edu.pe
@ www.unia.edu.pe
% Carretera a San José 0.63 Km. Yarinacocha - Ucayali- Perl




i UNINERSIDATHBCIONAL :
Q;—m HYERCULTURAL DE LA AMAZORIE FACULTAD DE INGENIERIA
w%ga Heehicdakon Resolcion N TS 3 Y CIENCIAS AMBIENTALES

INTERGULTURAL DE LA AMAZONIA
DIRECCINN GENERAL OF ADM\NSTRAUON

RECuruuyN

e

N 45 E
q o ik oy
H E}; ‘Su‘J i J{-

Tar‘macocha, 08 de noviembre del 2023

5 y
J§ NREG.: 63 09 RORA; }'R" . VERSDA NADONAL INTERCUETURML
e " DE LA KMAZONA
FIRMA: — —VICERRECTORADO ACADEMICD
o Ty
Carta N°090-2023-UNIA-R-VRA-FICA AN ERTT R
Sefior: ’ = _ R
Dr. Hernan Avila Morales DR PIS) ey v A
Vicerrector Académicc-UNIA A Dal —
Presente, — | Pt
Asunto : Solicito contratacion de 01 personal para Apoyo Administrativo POR

NECESIDAD para |a Facuitad de Ingenieria y Ciencias Ambientales-FICA

Es grato dirigirme a usted, para expresarle un cordial saludo ¥ al mismo tiempo,
hacer de conocimiento que nos enconframos sin apoyo administrative en la recepcion de documentos e
informes de la Facultad v sin secretaria en fa Direccion de Escuelz de Ingenieria Agroindustrial.

Asimismo, la Facultad cuenta con sus tres (03) respectivas Direcciones de Departamentos:
IAl JAFA y CBy dos (02) Escuelas: Ingenierfa Agroforestal Acuiccla e ingeniera Agroindustrial, por tal motive,
solicito Ia contratacién de un (01) personal POR NECESIDAD, para el “Servicio de apoyo administrativo
para recepcion, entrega de documentos y archivamiento de documentes varios en la Facultad de
Ingenierfa y Ciencias Ambientales de ta Universidad Nacional Intercultural de la Amazonia”, diche
nersona contribuira a mantener &l dia los tramites documentarios relacionados can los docentes, estudiantes
y egresados; que forman parte de la Facultad de Ingenistlaly ciencias Ambightales, - R

Dada las Circunstansias exiraordinarias, desde fa primera semana de octubre hastalafecha,
se acumuid muchos pendientes de tramite y archivarniento por lo que es necesario confar con un apoyoe
administrativo para ester al dfa en todo lo anterfor.y servira para el apoyo en la Direccion de la Escuela
Profesiona! de Ingenieria Agroindustrial, que actualmente se encuentra cerrade, ya que astzmos finalizando el
Semestre Académico 2023+, con mucha demanda de estudiantes, y de ese modo brindar un servicio eficiente

con mayor fiuidez en esta facu'tad, remite & su despacho para su atencion y-'trami_fe‘, se‘adquq‘_pedido de

servicio N° 000856 y TDR
FRSIOAD NACIONAL /ﬁtﬁntamem% )
SN o ACUTORAL 05 L AMAION LY » NAL INTERCULTU
EHE seecunil T oo @lm e o UMIVERSIDAD NACIONAL INTE
- Bl?}:‘:CCmT\ GE?NE-RR E N o e , ?’DEW G . V‘CERaECTORA v ACADE!MCO
pR YRS J/ /fi’i/w _ 5
S g 2280y \Drlduan-Garcia N iy )}
pASE A -\-‘W “*«—/F)eca_ae—c!g-ta’!—'a‘i:"ﬁ?t'ad de %@E,&.‘}}gESTINO o -‘}[g
PARAL _Tz_:’—{—_f—-:_._._v—-—-—" ? ~ y Ciencias Ambientates PARA YEeiiis

- . e
— C Fan
FRF L SRR RMA et
reoiar o LA L= TR —

aE

Archilvo " g{
JGR/marfa
¥

 Efgfica@uniaedupe




DIRECTIVA NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ccC

MENORES O IGUALES A 08 UITS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA
AMAZONIA

RESOLUCION N°

533-2021-UNIA-CO

)NTRAT;ACION DE BIENES Y SERVICIOS

P

Anexo N° 10
‘; SOLICITLID DE COTIZACION |
E\ SERVICIO ¥ CONSULTORIA< O =AS8 uITS !E
) h
Sirva cotizarnos el precio de los servicios que se detallan a continuacion y entregarlo a la oficina de Logistica de la |
entidad en sobre cerrade, EN UN PLAZO QUE NO EXCEDERA LAS 8 HORAS DE RECIBIDA LA PRESENTE. 5
}
OFICINA SOLICITANTE
PROYECTO OBRA O ACTIVIDAD -
AFECTACION PRESUPUESTAL
PEDRIDC DEL SERVICIO EECHA :20-12-2023
ITEM DESCRIPCION Entregables PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIC
SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA RECEPCICN, 2.400.00 2.400.00
ENTREGA DE DOCUMENTOS Y ARCHIVAMIENTO DE Primer
DOCUMENTOS VARIOS EN LA FACULTAD DE INGENIERIAY | entregable
CIENCIAS AMBIENTALES DE LA UNIA. :
1 correspondiente a noviembre y diciembre.
2.400.00

TOTAL

SENOR POSTOR PRECISAR CORRECTAMENTE

LOS DATOS DEL FPORMATO EN FORMA CLARA Y

PRECISA SIN NINGUNA ENMENDADURA CASO CONTRARIO SE ANULARA SU PROPUESTA ECONOMICA

1
'
!
i
]
!

NOMBRE O RAZON SOCIAL

RUC 11045791299
DIRECCION Jr.la selva 1\
CELULAR £ 971058874
LUGAR DE PRESTACION : Universidad.
PLAZO DE SERVICIO :un {01) mes |

A.  Me comprometo a cumplir el plazo consigi
de las penalidades segln la directiva vigen

8. Declaro conocer v aceptar todos los témin

: Leydi Silva Lozano




CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Cuidad, 04 de diciembre del 2023.

Sefores: ]
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA.
Presente.-

Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el numero del Cddigo de Cuenta
Interbancaria (CCI), de: Leydi Silva Lozano (NOMBRE DEL USUARIO DE LA CUENTA), a lo
que represento es el N° 01851900451997172690 , agradeciéndoles se sirva disponer
lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la
cuenta que corresponde al indicado CCl, en el Banco de la nacién, en moneda
nacional.

Asimismo, dejo constancia gue el Recibo por Honorarios Profesionales o Factura a ser
emitido por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden
Compra y/o Servicio, quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola
acreditacién del importe de la referida factura o recibo por honorarios profesionales a

favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Leydi Silva Lozano
DNI N°:45791299

RUC N°:1045791299



' 5112/23, 16:14

SUNAT - Menu SOL

FICHA RUC : 10457912990
SILVA LOZANO LEYDI

s

Apellidos y Nombres 6 Razén Social
Tipo de Contribuyente

Fecha de Inscripcion

Fecha de Inicio de Actividades
Estado del Contribuyente
Dependencia SUNAT

Condicion del Domicilio Fiscal
Emisor electrénico desde
Comprobantes electronicos

Informacion General del Contribuyente

SILVA LOZANO LEYDI

: 01-PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

: 28/10/2021

28/10/2021

ACTIVO

: 0063 - I.R.LA LIBERTAD-MEPECO

: HABIDO

: 08/06/2023

: RECIBO POR HONORARIO (desde 08/06/2023)

Nombre Comercial

Tipo de Representacian

Actividad Econémica Principal
Actividad Econdmica Secundaria 1
Actividad Econémica Secundaria 2
Sistema Emisién Comprobantes de Pago
Sistema de Contabilidad

Cédigo de Profesion / Oficio
Actividad de Comercio Exterior
Namero Fax

Teléfono Fijo 1

Teléfono Fijo 2

Teléfono Movil 1

Teléfono Movil 2

Correo Electronico 1

Correo Electronico 2

Datos del Contribuyente

9609 - OTRAS ACT"IVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

MANUAL
: MANUAL
+ 99- PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
SIN ACTIVIDAD

;44 - 971058847

leydisilva03C1@gmail.com

Actividad Economica
Departamento
Provincia

Distrito

Tipo y Nombre Zona
Tipo y Nombre Via
Nro

Km

Mz

Lote

Dpto

Interior

Otras Referencias
Condicién del inmueble declarade come Pomicilio
Fiscal

Domicilio Fiscal

1 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.
t LA LIBERTAD
: TRUJILLO
: VICTOR LARCG HERRERA
FND. SAN PEDRO

: OTROS.

Documenio de Identidad

Cond. Domiciliado

Eecha de Nacimiento o Inicio Sucesién
Sexo

Nacionalidad

Pais de procedencia

Datos de Ia Persona Natural

+ DNI 45791299
DOMICILIADC

1 03/01/1989

1 Fermenine
PERUANA

i PR B S L Co

https://e-menu.sunat.gob.pe/cl-ﬁ-itmenu/Menulnteme‘s.htm?pestana=*&agrupacion=*&exe=1 0.2.1.1.1

11




1/12/23, 1553 CONSTANCIA DEL RNP

RUC N° 10457912990

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES

CONSTANCIA DE INSCRIPCION
PARA SER PARTICIPANTE, POSTOR Y CONTRATISTA

SILVA LOZANO LEYDI
Domiciliado en: LA LIBERTAD - TRUJILLO - VICTOR LARCO HERRERA (Segtn informacion

declarada en fa SUNAT)

Se encuentra con inscripcion vigente en los siguientes registros:

PROVEEDOR DE BIENES
Vigencia : Desde 18/05/2023

FECHA IMPRESION: 01/12/2023

Nota:
Para mayor informacidn |la Entidad deberd verificar el estado actual de la vigenciz de inscripcidén del proveedor en a pagina
eb del RNP: www.rnp.gob.pe - opcién Verifique su Inscripcion.

Retorpar } | Imprimir

hitps://www.rnp.gob.pe/constancia/m p_constancia/default_Tedos.asp?RUC=1045781299C

111




DATOS PERSONALES:

Fecha de Nacimiento 03 de enero 1989

DN} 45791299

Estado Civil Soltera

Direccién Mz G block H Dpto. 201 - Derrama del Magisterial
Teléfono 971058847

E-mail leydisilval381@amail.com

TECNICA EN SECRETARIADO EJECUTIVO

Técnica, titulada de la carrera de Secretariado Ejecutivo, soy una persona responsable,
creativa, emprendedora y proactiva dispuesta a laborar en el campo competitivo y bajo
presion; servicio al cliente, siendo capaz de alcanzar metas y objetivos eficientemente
propuestos por la organizacién e impulsando el crecimiento de la misma, asi como el
crecimiento de la sociedad y el propioc mediante la adquisicion de nuevas
responsabilidades.

Formacion « INSTITUTO SUPERIOR TECNOLQGICO TELESUP

Carrera Profesional Técnica
» Secretariado Ejecutivo (2015-2017)

Competencias técnicas:

¥" Conocimiento en ventas y telemarketing.

¥ QOrganiza y maneja el funcionamiento de almacenes e inventarios.

¥ Estudia, prepara y asume la ioma de decisiones en empresas,
especialmente en los niveles operativo y tactico.

v Se integra y relaciona en cualguier dres funcional de una empresa u
organizacidn mediana o grande y desempefiar con soltura cualquier labor
de gestién en ella encomendada.

ldiomas Conocimiento en inglés basico, aplicados a mi carrera.
v PRACTICAS {HICIALES.

Experiencia Pre CLINICA SAN CRISTOBAL
Profesional Asistente (01 de Julio- Setiembre 2016)




Formacion
Complementaria

Seminario de especializacidn en “Las Tendencias del Marketing Digital”
(15 de diciembre de} 2012)

Seminario de especializacion en "Planiilas Electronicas y PDT Plame”
(10 de noviembre del 2019)

Asistente en el curso "Modemizacion de la Gestién Publica Hospitalaria”;
realizada en el auditorio principal del Hospital Belen de Trujillo (28 al 30
de noviembre del 2018)

Seminario de especializacidn en “Como Prepararse para |a Declaracion
Anual del Impuesto a la Renta y Evitar Contingencias en tu Empresa” (24
de febrero del 2018)

Seminaric de “Fiscalizacién Tributaria v Comprobantes de Pagos
Electrénicos” (21 de diciembre del 2017}

Edicién y Creacién de vidéos, afiches y retoque de fotc Lima, {24 de
Mayo del 2023)

Conocimientos
de Informatica

Manejo de Herramientas de Internet.
Conocimiento Bésico en MS Office { Word, Excel, Power Point)

Habilidades

[

Comunicacién Efectiva
Dispuesta al trabajo en equipo
Ordenada : :
Proactiva

Responsable

Sentido de compromiso

Buscar ser empatico

Competencias
Transversales

Capacidad para resolver problemas y con facil adaptacion
Planificacion, organizacién y direccion

Comunicacidn efectiva, oral y escrita

Conocimiento basice de ingiés - oral y escrito

Auto aprendizaje y motivacién por el logro profesional
Etica profesional

Apto para trabajo en grupos interdisciplinarios

Referencias

FILTERS PARTS SRL
Hilvio Encomendero Cruzado celutar: 942087555
Gerente General

CORPORACION GED SAC
Gabriel Pérez Grandez - celular: 982532229
Gerente General
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AMAZONIA
UNIDAD DE LOGISTICA

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

LA QUE SUSCRIBE, JEFA DE LA UNIDAD DE LOGISTICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA:

HACE CONSTAR:

QUE, LA SRTA. LEYDI SILVA LOZANO CON DNI N° 45791298 HA PRESTADO EL
“SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA REESTRUCTURACION DE LOS
PLANES CURRICULARES, EN LA FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS AMBIENTALES
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA AMAZONIA™, SEGUN ORDEN
DE SERVICIO:

» QIS N°0000703 = 30 DIAS (MAYO - 2023)
» 0O/S N°0000823 = 30 DIAS (JUNIO- 2023)

DEMOSTRANDO DURANTE SU PERMANCIA PUNTUALIDAD, HONESTIDAD Y
RESPONSABILIDAD EN LAS LABORES ENCOMENDADAS

SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA, DE ACUERDO A LEY, PARA LOS FINES QUE EL
INTERESADO CREA CONVENIENTE.

PUCALLPA, 12 DE OCTUBRE DEL 2023

ATENTAMENTE,

“ UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA |

unid_logistica@ unia,edu.pe
£ www.unla.edupe

'9. Cametera a San José 0.63 Km. Yarinacocha - Ucayali- Pen
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HOSPITAL AMAZONICO
S“PIONERC DE LA REGION UTAYALP

ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SORERANIA NACIONAL®

CONSTANCIA DE PRACTICAS

EL DIRECTOR EJECUIIVO Y LA JEFA DE LA UNIDAD DE
APOYO A LA DOCENCIA E INVESTT GACION.

FHACE CONSTAR;

Que, la Srta. LEYDY SILVA LOZANO, alumna del Instituto de
Superior Tecnoldgico Privado “Telesup”- Antunez de Mayolo, de la
Carrera Profesional de Secretariado Ejecutivo, fa realizado sus
Prdcticas Pre-Profesionales Nivel Intermedio, Desde el 14 de Enero
del 2017 hasta el 17 de Febrero del 2017, en el Departamento de
Cirugia General del Hospital Amazoénico.

Se expide la presente constancia de Pricticas a solicitud del interesado
para los fines que estime conveniente.

Yarinacocha, 28 de Enero del 2022,
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Ministerio de Salud Central Telefonica: 596188 - 597053 ~ 596408
Personas que atendemos personas Fax: Anexo 122
E-mail: hamazonico@hotmuall.com

Jr. Aguaytia 605 - Yarinacocha




